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 راٌّواي تكويل فزم ّاي گشارش دّي بزًاهِ سبا در هزكش بْذاشتي درهاًي

. در قغوت ثبلای فزم، ًبم داًشگبُ، ًبم شْزعتبى يب هزكش ثْذاشت ٍ ًبم هزكش ثْذاشتي درهبًي در هحل ًقغِ چيي ًَشتِ شَد

 هشخض شَد كِ گشارػ هزثَط ثِ اخزای كذام ثزًبهِ اعت ٍ در هزثغ 2 يب عجب 1عپظ ثب سدى ػلاهت در يكي اس هزثغ ّبی عجب 

گشارػ هزاكش ثْذاشتي درهبًي شْزی رٍعتبيي . ثؼذی هشخض شَد كِ گشارػ اس خوؼيت شْز يب خوؼيت رٍعتب تْيِ شذُ اعت

 .در دٍ فزم گشارػ دّي خذاگبًِ ثزای خوؼيت رٍعتب يي ٍ خوؼيت شْزی تكويل گزدد

در طَرت اخزای ثزًبهِ ثزای كبركٌبى ادارات ٍ عبسهبًْب ی هختلف ثِ خبی ًبم هزكش ثْذاشتي درهبًي ًبم عبسهبى هزثَعِ درج شذُ 

 . ػَاهل خغز ٍ ثيوبريْبی شغلي ًيش گشارػ شَد2ٍ در رديف آخز فزم شوبرُ 

 خوغ ثٌذی ٍثِ 2ٍ فزم شوبرُ 1هزاكش ثْذاشتي درهبًي هدزی ثزًبهِ اعلاػبت هزثَط ثِ ثزًبهِ را در دٍ خذٍل ثِ ًبم فزم شوبرُ 

 گشارػ دّي ثزًبهِ، هزثَط 2 ٍ 1كليِ اعلاػبت فزم شوبرُ . طَرت هبّبًِ تكويل ٍ ثِ هزكش ثْذاشت شْزعتبى ارعبل هي ًوبيٌذ

: هثبل . سهبى گشارػ دّي ثب ثجت هبُ ٍ عبل در ًقغِ چيي دٍرُ گشارػ دّي درج هي شَد. ثِ دٍرُ يك هبِّ گشارػ دّي اعت

 .92هبُ خزداد عبل 

 1دستَر العول تكويل فزم شوارُ - الف

 . هزثَط ثِ تؼذاد افزاد هي ثبشذ1، دفتز ثجت خذهبت عجب ٍ  ّوِ اعلاػبت فزم شوبرُ 1هجٌبی اعتخزاج اعلاػبت فزم شوبرُ 

رديف ّب هَارد سيز را شبهل هي . عتَى ّب تحت ػٌبٍيي رديف، ػٌَاى ٍ تؼذاد اعت. رديف هي ثبشذ5 عتَى ٍ 3 دارای 1فزم شوبرُ 

 :شَد

تبريخ تشكيل پزًٍذُ . ، در رديف اٍل ثجت هي شَددر هذت سهبى يك هبِّ گشارػ دّيتؼذاد پزًٍذُ تشكيل شذُ :  رديف اٍل

سهبًي اعت كِ فزد ثزای دريبفت خذهبت ارسيبثي دٍرُ ای علاهت هزاخؼِ ًوَدُ ٍ اعلاػبت هزثَط ثِ ارسيبثي ٍی اس خولِ تبريخ 

 پزًٍذُ در خزداد هبُ عبل خبری تشكيل شذُ اعت كِ 30تؼذاد : هثبل. تشكيل پزًٍذُ، در طفحِ اٍل دفتز ثجت ٍارد شذُ ثبشذ

 .ػذد آى در عتَى تؼذاد، رديف دٍم درج هي شَد

هٌظَر اس پزًٍذُ كبهل يب . ، اعتدر هذت سهبى يك هبِّ گشارػ دّي (كبهل)، هزثَط ثِ تؼذاد پزًٍذُ ّبی تكويل شذُ  رديف دٍم

تكويل شذُ پزًٍذُ ای اعت كِ توبم قغوت ّبی آى اػن اس عَالات، هؼبيٌبت، آسهبيشبت ٍ تشخيض ٍ عجقِ ثٌذی تكويل شذُ ٍ ثِ 

  .اهضبی پششك هزكش رعيذُ ثبشذ

ًيبسهٌذ هزاقجت پيگيزی يؼٌي .  اعتدر هذت سهبى يك هبِّ گشارػ، هزثَط ثِ تؼذاد افزاد ًيبسهٌذ هزاقجت پيگيزی رديف سَم

ثزای تكويل ايي قغوت . كغبًي كِ ثز اعبط خذٍل تشخيض ٍ عجقِ ثٌذی دارای هشكلي ّغتٌذ كِ ًيبس ثِ  هزاخؼبت ثؼذی دارًذ

تؼذاد افزادی كِ تبريخ هزاخؼِ آًبى ثزای پيگيزی در دٍرُ گشارػ دّي، تؼييي ٍ در طفحِ دٍم دفتز ثجت درج شذُ اعت، هحبعجِ 

 . فزم، ثجت هي شَد4ٍ در رديف 

تحت .  تحت هزاقجت پيگيزی قزار گزفتِ اًذدر هذت سهبى يك هبِّ گشارػ دّي، هزثَط ثِ تؼذاد افزادی اعت كِ رديف چْارم

. هزاقجت پيگيزی يؼٌي افزاد ًيبسهٌذ پيگيزی كِ ثزای پيگيزی هشكل تشخيض دادُ شذُ هزاخؼِ ًوَدُ ٍ خذهتي دريبفت كزدُ اًذ

ثِ ػٌَاى هثبل ثز عجق خذٍل تشخيض ٍ عجقِ ثٌذی ثزای كٌتزل فشبر خَى ٍ اداهِ درهبى ، در دٍرُ گشارػ دّي هزاخؼِ ًوَدُ 

 . اًذ

 ثِ ّز دليل ثِ عغح در هذت سهبى يك هبِّ گشارػ دّيتؼذاد افزادی كِ . ، هزثَط ثِ ارخبع ثِ عغح ثبلاتز اعترديف پٌجن

هٌظَر اس عغح ثبلاتز يؼٌي عغحي كِ ارائِ خذهبت آى اس حيغِ شزح ٍظبيف تين . ثبلاتز ارخبع شذُ اًذ، درايي رديف ثجت هي شَد

هبًٌذ خذهبت هشبٍرُ يب . ارائِ دٌّذُ خذهت در عغح اٍل خبرج اعت يب اهكبى ارائِ آى خذهت، تَعظ عغح اٍل ٍخَد ًذارد

 . تشخيظي يب درهبًي كِ ثبيذ تَعظ عغح تخظظي ارائِ خذهبت اًدبم گيزد

 

 



 2دستَرالعول تكويل فزم شوارُ - ب

لذا كليِ اعلاػبت ايي فزم هزثَط . ايي خذٍل ثِ گشارػ هَارد شٌبعبيي شذُ اس هشكلات علاهت گزٍُ ّذف ثزًبهِ اختظبص دارد

ثِ ػٌَاى هثبل يك فزد . ثِ تؼذاد هزثَط ثِ ّز يك اس ػٌبٍيي يب هَارد تشخيض ٍ عجقِ ثٌذی ٍ كذّبی آى هي ثبشذ  ًِ تؼذاد افزاد

هوكي اعت ثِ دلايل هختلف ثِ هزاكش هختلف تخظظي ارخبع شذُ ثبشذ كِ تؼذاد هَارد ارخبع در ايي فزم ثزای ّزيك اس ػٌبٍيي 

 تشخيض ٍ عجقِ ثٌذی ثِ طَرت خذاگبًِ هحبعجِ هي شَد ٍ فقظ يك فزد ارخبع شذُ هذ ًظز قزار ًوي گيزد

 . دٍرُ گشارػ دّي، يك هبِّ اعت1، دفتز ثجت خذهبت عجب هي ثبشذٍ هبًٌذ فزم شوبرُ 2هجٌبی اعتخزاج اعلاػبت فزم شوبرُ 

 : عتَى ثِ شزح سيز هي ثبشذ2دارای 2فزم شوبرُ 

 هزثَط ثِ ػٌبٍيي تشخيض ٍ عجقِ ثٌذی ٍ ًتيدِ ارسيبثي ّبيي هبًٌذ پبح اعويز ٍ هبهَ گزافي اعت كِ هجٌبی اعلاػبت  ستَى اٍل

 . آى فزم ارسيبثي دٍرُ ای علاهت هزاخؼِ كٌٌذگبى هي ثبشذ كِ ًتيدِ آى در دفتز ثجت درج هي گزدد

ًبهغلَة ٍ سيز عتَى ارخبع / هشكَک/ هغلَة ، سيزعتَى هَارد غيز عجيؼي/ عبلن/  دارای عِ سيز عتَى هَارد عجيؼي ستَى دٍم

در عتَى هَارد عجيؼي تؼذاد هزاخؼِ كٌٌذگبًي كِ ثزای ّزيك اس هَارد تشخيض، عجيؼي يب عبلن يب هغلَة ثَدُ اًذ ، . هي ثبشذ

 سيز عتَى 6در عتَى هَارد غيز عجيؼي، در . يؼٌي ثزای آًبى ّيچ كذی در دفتز ثجت درج ًشذُ اعت، شوبرػ ٍ ثجت هي شًَذ

 در سيز ػٌبٍيي تشخيظي، شوبرػ ٍ ثجت هي * ، كذّبی تشخيظي ثجت شذُ در دفتز ثجت6 الي 1هشخض شذُ ثب شوبرُ ّبی 

كِ در رديف ّبی دفتز ثجت، در سيز عتَى تي عٌدي ًبهغلَة ثجت شذُ اعت،  (چبقي) 3ثِ ػٌَاى هثبل ّوِ كذّبی .* شًَذ

 . ثجت هي شَد3در سيز عتَى كذ شوبرػ شذُ ٍ در فزم گشارػ، تؼذاد آى در رديف تي عٌدي ٍ در  عتَى  غيز عجيؼي ٍ 

تؼذاد ّزيك اس . گزفتِ شذُ اعتثِ دليل اّويت تفكيك هَارد تغذيِ ًبهغلَة، رديف تغذيِ ثِ عَر خذاگبًِ در فزم گشارػ در ًظز 

 ثزای ػبدات 4 ثزای هبّي، سيزكذ 3 ثزای هيَُ ٍ عجشی، سيزكذ 2 ثزای لجٌيبت، سيزكذ 1سيزكذّبی تغذيِ ًبهغلَة شبهل سيزكذ 

 .  ثزای عبيز هَارد هزتجظ ثب تغذيِ ًبهغلَة در عتَى غيز عجيؼي رديف تغذيِ ثجت هي شَد5غذايي ًبهٌبعت ٍ سيزكذ 

  . ًيبسی ثِ شوبرػ خذاگبًِ سيز كذّب ثزای ّز يك اس كذّب ًيغتدر هَرد عبيز رديفْبيي كِ ّزيك اس كذّب سيز كذ دارًذ،

 هزثَط ثِ هَاردی اعت كِ در دٍرُ گشارػ دّي ثزای ّز يك اس هَارد تشخيض اس هزكش ارايِ خذهبت ثِ عغح سيزستَى سَم

اعلاػبت ايي عتَى اس عتَى ارخبع طفحِ اٍل دفتز ثجت ٍ  قغوت اقذاهبت در طفحِ دٍم دفتز ثجت يب تِ . تخظظي ارخبع شذُ اًذ

 .ثزگْبی دفتزچِ ارخبع، اعتخزاج هي شَد
  

                                                           
*
 :كدها و زير كدها در فرم گسارش سبا 
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